REQUISITOS PARA CUBRIR VACANTE

DATOS DE LA OFERTA

Fecha de requisicion: 27/03/2019 Txpo de vmculac;on Provisional - x lere
, . Nombramiento y Remocidn:

Grupo Interno de trabajo: Gestion | Lider: Andrés Gutiérrez Guzman

Administrativa y. Fmanuera o ‘ o

'Cargo Vacante o | Profesional Universitario 2044 -02 ,

Aphcar sus conocimientos contables para apoyar las ac IV! ades de tlpo conta ,Ie y
_que requiera la CRC.

Realizar las actividades regueridas para mantener actuallzados los saldos de la cartera
por concepto de la contribucion que pagan los reguiados a la CRC, asi como su
_ correspondiente contabilizacion. :
Realizar el examen de los libros, comprobantes y documentos del.operador y de tercerosf ,
para la verificacion de la exactltud de Ias declaracmnes de contnbucnon de acuerdo con
la norma aplicable. '
Apoyar el proceso de fiscalizacién tnbutana
Apoyar en la conciliacién de la Cartera por cada operador. s
Preparar las respuestas a consultas que en materia de contribucion y su reglmen
-sancionatorio le sean asignadas, asi como realizar su seguimiento
Apoyar la elaboracion de la conciliacién de los mgresos mensuales (Novasoft SlIFy
SIUST.), asi como en el cruce mensual pagos: A través de PSE, pagos en el banco,
contra los pagos registrados en el modulo de contnbuc:on del Sistema de Informacién
y extracto bancario. ,

7. Realizar el cierre contable de mgresos y cartera en el aplicativo del Sistema de
Informacién. '

8. Control de los expedientes de los procesos de fiscalizacion, devolucidén y/o
compensacion y correcciones. '

9. Supervisar los contratos que celebre la CRC, cuando sea desxgnado para ello. ;

10. Participar en los eventos de capacitacion interna y externa para los que sea de5|gnado
y servir de multiplicador interno de los conocimientos adquiridos.

11, Participar activamente en la implementacion v mantemmlento del Modelo Integrado de
~ Planeacién y Gestién de la entidad.

12, Las demas que le sean aSIQnadas por autoridad competente, de acuerdo con el area de

~ Normativa vigente en materia de manejo de recursos pubhcos
Construccion y manejo de flujos de caja f

Marnejo de sistemas de informacion financiera y de recursos estatales
Funcxonamlento del Ststema Financiero Colombiano. :
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* Aprendlza]e contmuo
* Orientacion a resultados
* Orientacion al usuario y al c1udadano
* Compromiso con la Orgamzacuon
* Trabajo en equipo
* Adaptacion al cambio
‘ . 7

* Aporte técnico-profesional
~* Comunicacion efectiva
* Gestion de procedimientos
* Instrumentacion de decisiones

| Tres (3) meses de eXpyerfieyncia', profesional

Nucleo Bésico del Conocimiento en: , 3 e
relacionada con las funciones del cargo.

Contaduna Publlca.

FECHA LIMITE DE RECEPCION DE HOJAS DE VIDA 5/04/20 )

FIRMA JEFE DE PERSONAL:
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