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PROCEDIMIENTO

1200

ACTAS

Actas de Asesoria y
Acompaifiamiento en Temas
del Sistema de Control Interno
a los Diferentes Procesos

Actas de asesoria y

acompafiamiento a procesos

Electronico

La subserie Actas de Asesoria Yy
Acompanamiento en Temas del Sistema de
Control Interno a los Diferentes Procesos,
agrupa la documentacion en cuanto al
cumplimiento de las funciones de cada
grupo de trabajo de la CRC, por ende su
disposicion final es de conservacion total ya
que contiene informacién que representa
la trazabilidad histdrica de la entidad,
establecida en la Ley 1978 de 2019. Nota:
Al expediente se le dard apertura con el
primer acta de asesoria y acompafamiento
en temas del sistema de control interno a
los diferentes procesos y se cerrara con el
Ultima acta de cada vigencia, desde el
ultimo documento empezaran a contar los
tiempos de retencion.

1200

ACTAS

Actas de Comité de
Coordinacion de Control

Interno

Citacion al Comité

Agenda de la sesién del

Comité

Actas y presentaciones ante el

comité

Electrénico

Electronico

Electrénico

La subserie Actas de Comité de Coordinacién de
Control Interno contiene documentos donde se
relacionan diferentes tematicas tratadas y
acordadas por la entidad en el ejercicio de las
funciones establecidas en la Ley 1978 de 2019,
tiene una disposicion final de conservacion total;
por otro lado por ser una subserie que
constituye una produccion documental baja es
decir un expediente documental por tematica y
por afio, se constituyen de valor historico y
representativo para la entidad, las diferentes
normas como es el caso de la Ley 909 de 2004,
Ley 1083 de 2015, Resolucién 652 de 2012,
Decreto 2573 de 2014, entre otros establecen la
conservacion total para esta subserie
documental. Nota: Dichos expedientes se
abriran con la primera acta del comité y se
cerrara con la Ultima de cada vigencia, desde el
ultimo documento empezaran a contar los
tiempos de retencion.




1200 | 25

INFORMES

Informes a Entes de Control

Informes a entes de control

Electronico | X X

La subserie informes a entes de control son
aquellos Informes excepcionales que son
requeridos por entidades como la Contraloria,
Procarudria y demas entes de control en
ejercicio de sus funciones. Culminando los
tiempos de retencion establecidos para esta
subserie, segun el Banco terminoldgico sera de
conservacion total; esta subserie adquiere
valores secundarios y es parte misional de la
entidad. Nota: Al expediente se le dara apertura
con el primer informe a entes de control y se
cerrara con el Ultimo informe de cada vigencia,
desde el Ultimo documento empezaran a contar
los tiempos de retencion.

1200 | 32

PLANES

Planes de Auditoria

Plan de auditoria

Solicitud de informacion y
documentacion para iniciar
auditoria

Informe final de auditoria

Planes de mejoramiento de
auditoria

Electronico

Electrénico

Electrénico

Electrénico

Esta subserie contiene documentos en el
que se establecen los alcances, objetivos,
tiempos y asignacion de recursos de las
auditorias incluidas en del Programa Anual
de Auditoria, esta informacion que ofrece
posibilidades para la investigacion,
documenta el cumplimiento de la mision de
la Entidad y las acciones de mejoramiento,
cumplido su tiempo de retencion en el
archivo central, sera transferida al archivo
historico para su conservacion.

1200 | 44

REPORTES

Reportes de Esquema de
Lineas de Defensa

Reportes de Esquema de
Lineas de Defensa

Electronico X X

La subserie Reportes de Esquema de Lineas
de Defensa agrupa los documentos sobre la
asignacion de responsabilidades y roles
para la gestion del riesgo y el control, esta
subserie se conservara 2 afos en el archivo
de gestiéon y 10 en el archivo central,
posteriormente se conservara totalmente
dado que son documentos que soportan a
través del tiempo la trazabilidad de la
organizacion de la informacion de la
entidad a través del tiempo. Nota: Al
expediente se le dara apertura con el
primer informe de lineas de defensa y se
cerrara con el dltimo informe de cada
vigencia, desde el Ultimo documento de la
vigencia empezaran a contar los tiempos de
retencion
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OP -Oficina Productora

SERIES,SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENCION

TRADICION DOCUMENTAL

NIVEL DE
SEGURIDAD

DISPOSICION FINAL

S - Serie

Ss. - Subserie

SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA

Subserie: Negrilla Mayuscula Inicial

* Tipos Documentales: *antecede

AG - Archivo Gestion

AC - Archivo Central

F - Documento Fisico

E- Documento Electrénico

P - Publico
I - Interno
C - Confidencial

CT- Conservacion Total S - Seleccion

E - Eliminacion D- Digitalizacion
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