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cada vigencia.

Gestionar los recursos financieros a través de las actividades de recaudo, administracion y ejecucién de éstos, con sujecion a lo dispuesto por la ley, para la operacion de la Entidad en

de las obligaciones.

En este proceso también se desarrollan las actividades relacionadas con la administracion de la caja menor de la Entidad.

El proceso inicia con la elaboracion del andlisis estadistico para determinar la tarifa de contribucién de acuerdo con los recursos solicitados en el anteproyecto de presupuesto de cada
vigencia, la ejecucion de las actividades para el recaudo de la contribucién, el soporte a los operadores para asegurar la oportuna presentacion y pago de contribucidn, continua con la
expedicion de CDP y RP que se requieran, contabilidad de la Entidad y presentacion de informes contables y financieros, y finaliza con la generacion y autorizacion las 6rdenes de pago

LIDER(ES)

Coordinacién de Gestion Administrativa y Financiera

GESTOR(ES)
Todos los Procesos

ENTRADAS

PROVEEDOR(ES)

INSUMO(S)

ACTIVIDADES
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Financiera
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Estadisticas de ingresos bases de los
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Proceso de Gestién
Estratégica

Anteproyecto de Presupuesto
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Proceso de Gestion

Matriz de Riesgos y controles del proceso

y a la ejecucion de los controles asociados a los
riesgos del proceso.

Resultados del seguimiento a los controles
asociados a los riesgos del proceso
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MEDICION DEL PROCESO - INDICADORES
Consulte aqui los Indicadores del Proceso

RIESGOS IDENTIFICADOS Y

NTROLES EXISTENTES

Consulte aqui la Matriz de Riesgos del Proceso
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NORMATIVIDAD RECURSOS DOCUMENTOS ASOCIADOS AL PROCESO
Estatuto Organico de Presupuesto y demas normatividad legal vigente Humanos:
aplicable Consulte aqui los procedimientos, formatos y otros documentos asociados al proceso
Normas Contaduria General de la Nacion Servidores(as) idéneos(as) y suficientes que desarrollan sus
Normas tributarias funciones directa o indirectamente para alcanzar el objetivo del Registros:
Resoluciones de contribucién y demés normatividad legal vigente en proceso y de acuerdo con el Manual Especifico de Funciones y de
materia Financiera Competencias Laborales para los Empleos de Planta de personal |, 1qos |os relacionados en el Procedimiento y las instrucciones de trabajo asociadas.
de la Comisién de Regulacion de Comunicaciones - CRC vigente,
Requisitos a cumplir: asi como los(as) contratistas que se consideren necesarios(as)

para el desarrollo de las actividades del proceso.
Norma NTC ISO 9001:2015, NTC ISO 14001:2015 requisitos: 6.1 acciones
para abordar riesgos y oportunidades; 7, Recursos; SG SST- Decreto 1072 |Fisicos:
DE 2015, articulos: 2.2.4.6.15 identificacion de peligros, evaluacion y
valoracion de riesgos, SG-SST. Instalaciones locativas (oficinas y servicios asociados) y mobiliario
(muebles y tecnologias de la informacion y la comunicacion) para
Dimension 2. Direccionamiento Estratégico y Planeacion y Dimensién 4. [desarrollar las actividades del proceso.

Evaluacion de Resultados (MIPG).
Técnicos y Tecnoldgicos:

Software y Hardware para el adecuado funcionamiento de los
sistemas operativos, acceso a Internet, Intranet, correo
electrdnico, sistema para la gestion documental (OnBase), y todos
aquellos necesarios para desarrollar las actividades del proceso.

Sistemas de Informacion Especiales: Sistema de Informacion
Financiera SIIF-Nacion, Consolidadro Consolidador de Hacienda e
Informacion Plblica CHIP

Financieros:

Recursos de funcionamiento y/o inversion destinados para el
desarrollo de proyectos y/o actividades y el mantenimiento de los
recursos humanos, fisicos y técnicos y tecnoldgicos para el
desarrollo de las actividades del proceso.

CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DESCRIPCION

« Se migra la informacién al nuevo formato de caracterizacion de procesos, para dar detalles sobre cada uno de los componentes identificados de manera clara, coherente y precisa

« Se reformula el objetivo del proceso, teniendo en cuenta las caracteristicas de los objetivos SMART (por sus siglas en inglés) que traducidos al espafiol significan: especificos (Specific),
medibles (Measurable), alcanzables (Attainable), relevantes (Realist) y a tiempo (Timely o time-bounded)

39 22/09/2022 « Se incluye el alcance y los gestores del proceso, de acuerdo con el formato de caracterizacién de procesos

« Se revisan y ajustan las actividades del proceso, asi como sus proveedores, insumos, productos y clientes o usuarios, de acuerdo con el ciclo PHVA (planificar, hacer, verificar y actuar)
« Se revisa y/o ajusta la informacion asociada a los indicadores y riesgos del proceso, asi como la normatividad, recursos, documentos asociados, y los demas parametros establecidos en
el formato de caracterizacion de procesos.

40 10/11/2022 Se ajusto la redaccion del alcance del proceso, para que refleje en forma clara las actividades que se realizan en el mismo.
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